
 

 

          
                                                           
 
 

                               
 

公函服務投寄憑單及收據 
                           Serviço de Correspondências Oficiais - Guia de Postagem e Recibo 
 

憑單編號 GUIA N
o
:  日期 DATA :                                           

機構名稱   

Nome da Empresa 

由機構填寫 

A PREENCHER PELO EMPRESA 

由郵電局職員填寫 

A PREENCHER PELO 
FUNCIONÁRIO DOS CTT 

郵件種類 
Categoria 

C A S R O* 

寄達地點 

Destino (s) 

數量 

Quant. 

重量(g) 

Peso (g) 

單價 

Valor 
Unitário 

小計 

Sub-total 

備註 

Obs. 

           

           

           

           

           

           

           

           

           

           

           

           

           

           

           

           

 

 

合計 
Total 

金額大寫 
Valor extenso 

 

 

郵件種類:       1) C – 函件 Correspondência     2) A – 空郵 Aérea     3) S – 平郵 Superfície     4) R –  掛號 Registo     5) O*= AR – 收件回執 Aviso de Recepção 

Categoria:        6) O*= PP – 小郵包 Pequeno Pacote     7) O*= PPR – 掛號小郵包 Pequeno Pacote Registado     8) O*= ENCO – 包裹 Encomendas    

                        9) O*= EMS – 特快專遞 Correio Rápido  

  

 

 

 

 
機構蓋章及郵寄負責人簽署 

Carimbo  do Serviço e Assinatura do Encarregado da Expedição  
dos objectos postais 

  

 

 

 

 
 

郵局職員簽署及當日郵戳 
Assinatura do Funcionário da CTT e Marca do Dia 

 

 

正本 Original:  郵局 Estação Postal                                                     副本 Cópia:  機構 Empresa     
 

 

 


